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Guia para realizar las Declaraciones de Situacion Patrimonial y de Intereses
a través del Sistema de gestidn para declaraciones patrimoniales

Introduccidn. La presente guia, tiene por objeto orientar y facilitar a los sujetos obligados a la
presentacion de la declaracion de situacidon patrimonial y de posible conflicto de interés, a través de
la plataforma denominada “Sistema de gestion para declaraciones patrimoniales”, el cual integra
los formatos de las declaraciones en sus modalidades de inicio, modificacién y conclusion del
encargo. Dicho sistema es inicamente aplicable para los servidores publicos adscritos al Congreso
del Estado de Morelos y a la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado
de Morelos.

Asi mismo, se hace el recordatorio que de acuerdo a lo publicado en el DOF el pasado 24 de
diciembre de 2019, indica: “... los servidores publicos de nivel estatal y municipal que no se
encontraban obligados a presentar declaracion de situacidn patrimonial y de intereses hasta antes
del 19 de julio de 2017, deberan presentar a mas tardar su primer declaracién en el afio 2021, en el
periodo sefalado en la fraccién Il del articulo 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas”..., por lo que a partir de este ejercicio, TODOS los servidores publicos estamos
obligados a presentar la Declaracidn de Situacién Patrimonial, ya sea completa o simplificada, en
funcién del cargo que se desempefie.

I DESCARGA DEL FORMATO PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION PATRIMONIAL.

*Ocupar Google Chrome

I.1.- Ingresa en el enlace https://www.esaf-morelos.gob.mx/index.php/funciones/declaracion-
patrimonial
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I.2.- Dar clic en la declaracidon que se desee presentar y automaticamente se abrira el formato
correspondiente en la siguiente ventana.

NOTA: SIRVASE A REVISAR LAS NORMAS E INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO Y PRESENTACION DEL FORMATO DE DECLARACIONES: DE SITUACION
PATRIMONIAL ¥ DE INTERESES.

C
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, PRESENTO A USTED MI DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES, CON FORME A LO DISPUESTO
EM LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, LA LEY CENERAL DEL SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION ¥ LA NORMATIVIDAD
APLICABLE.

LOS DATOS DE TERCEROS, SIEMPRE ¥ CUANDO SEAN PERSONAS FISICAS, ¥ LOS DATOS RESALTADOS NO SERAN PUBLICOS.

I. DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL MODIFICACION
e

1. DATOS GENERALES

I.3.- Descender a lo largo del formato, donde el usuario podra ir encontrando la informacién que
debera vaciar hasta completar el llenado de la declaracién correspondiente. (Recuerda tener todos
tus documentos a la mano).

NOTA: SIRVASE A REVISAR LAS NORMAS E INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO ¥ PRESENTACION DEL FORMATO DE DECLARACIONES: DE SITUACION
PATRIMONIAL Y DE INTERESES.
c

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, PRESENTO A USTED MI DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES, CONFORME A LC DISPUESTO
EN LA LEY CENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, LA LEY CENERAL DEL SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION Y LA NORMATIVIDAD
APLICABLE.

LOS DATOS DE TERCEROS, SIEMPRE ¥ CUANDO SEAN PERSONAS FISICAS, Y LOS DATOS RESALTADOS NO SERAN PUBLICOS.
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I.4.- Una vez que se concluya con el llenado del formato, se dara clic en el icono de imprimir, el cual
se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

DE MODIFICACIONZ (1)

NOTA: SIRVASE A REVISAR LAS NORMAS E INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO Y PRESENTACION DEL FORMATO DE DECLARACIONES: DE SITUA
PATRIMONIAL ¥ DE INTERESES.

[
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I.5.- Se desplegara automaticamente una ventana emergente, donde el usuario debera ubicar el
menu “Destino”, dando un clic izquierdo, se desplegara un sub-menu, en el cual se debe seleccionar
la opcidn “Guardar como PDF”
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I.6.- Dar clic en Guardar para tener nuestro formato completo, de esta forma se descargara en el
equipo de computo, en la ubicacidn que el usuario designe para tal efecto.

NOTA: SIDVASE A REVISAR LAS NORMAS E INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO ¥ PRESENTACION DEL FORMATO DE DECLARADIONES: DE SITUACKON FY
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Il REGISTRO EN EL SISTEMA DE GESTION PARA DECLARACIONES PATRIMONIALES

Il.1.- Ingresar en la siguiente Liga https://esafmorelos.ddns.net:8443/ y da clic en registrar.
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VE SA F Morelos

Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacién del Congreso del Estado de Morelos

Sistema de gestion
para declaraciones patrimoniales

Usuario

]

[
Password
o
Rec!

rar contrasefia

Soporte técnico Numero de teléfono 777 482 7351, y correo patrimonial@esaf-morelos.gob.mx

I1.2.- Completar el formulario con los datos personales y dar clic en Aceptar.

Nombre Completo®
Dependencia *
Teléfono Mévil
Teléfono de oficina*

Email *

S\ e

I1.3.- Revisar el correo electrénico que fue registrado en el paso anterior, en el cual se podrd conocer
las credenciales de acceso'y una vez que se tengan estos datas, dar clic en el enlace de acceder al
sistema.

Bienvenida

Estimade: Prueba
Hemos recibido la solicitud de registro, tus datos temporales de accesc al sistema son:

usuario:
password:

Por tu seguridad se te sclictara cambiar esta contrasefia al memento de que inicies sesién.

ﬂ accesar al sistema
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I1.4.- Se abrird nuevamente la ventana de inicio de sesién donde se debera ingresar los datos de
accesos que fueron recibidos por correo electrénico descritos en el paso anterior y dar clic en

ingresar.

VE SA F Morelos

Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacién del Congresa del Estada de Morelos

Sistema de gestion
para declaraciones patrimoniales

Usuario

prueba@esaf-morelosgob.mx

Password

[ -

Soperte técnico Numere de teléfono 777 482 7351, v correo patrimonial@esaf-morelos gob.mx

II.5.-Posicionarse en el Menu “Declaraciones”, mismo que desplegara la opcion de “Subir
Declaraciéon” y dar clic.

para d

ado
e Moreios

R Subir Declaracién 2020

I1.6.- En este apartado se deberd poner elafio en el que se estd declarando, seleccionar el tipo de
declaracion a presentar y dar clic en la opcidn “por, favor seleccione un archivo PDF”, donde se
deberd buscar y seleccionar el archivo generado en el paso 1.6, para posteriormente dar clic en el

botdn “aceptar”.

Nombre completo
Correo

Teléfono
Dependencia
Ano

2020

Tipo de declaracién

De conclusion|

WY

Por favor seleccione un archiva (pcf)

T
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I1.7.- Una vez enviada la declaracién es importante que el servidor publico este al pendiente de su
correo electrdnico, ya que serd a través de este medio por el que se notificara si existe algin
inconveniente con el vaciado de su declaracion o bien, se turnara en su caso, el acuse de recibido
de la misma.

Datos de Contacto:

Correo: patrimonial@esaf-morelos.gob.mx
Teléfono: 7774827351
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